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МЕЛІТОПОЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВІДДІЛ ОСВІТИ МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ РАЙОННОЇ
ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ   

[bookmark: _GoBack]03.09.2018                                     Мелітополь                                 № 307
                                                                                                                                                      
Про  проведення у 2018 році інвентаризації
матеріальних цінностей



З метою забезпечення контролю по збереженню матеріальних цінностей та проведення даних бухгалтерського обліку з фактичними даними,

НАКАЗУЮ:

1. Провести у 2018 році інвентаризацію основних засобів, малоцінних та швидкозношувальних предметів, матеріалів станом на 01.09.2018 р. у терміни встановлені наказом Міністерства фінансів України 17.06.2015 №572, зареєстровано в Міністерстві юстиції України 06.07.2015 р за №788/27233, грошових коштів станом  на 01.01.2019 р.

2. Затвердити Графік проведення інвентаризації матеріальних цінностей у 2018 році (додається).

3. Керівникам закладів загальної середньої освіти Мелітопольського району: 
1) до 05.09.2018 р. створити місцеві комісії у складі:
Голова комісії – директор школи або його заступник.
Члени комісії:  
- член профспілкового комітету;
- вчитель;
- працівник ЦБ;
- матеріально – відповідальна особа;
2) до початку інвентаризації забезпечити на складах, у складових та інших місцях зберігання матеріальних цінностей, розподілити їх по ґатунках, розмірам, цінам та інше;
3) провести звірку первісного обліку матеріальних цінностей з бухгалтерськими даними (згідно додатку);
4) зобов’язати керівників закладів загальної середньої освіти Мелітопольського району:
- розглянути матеріали  інвентаризації у 10 - денний термін;
- у ході інвентаризації виявити матеріальні цінності, які не використовуються у діяльності ЗЗСО.

4. Для організації контролю за ходом проведення інвентаризації та її результатів по закладам освіти, а також для проведення інвентаризації коштів у розрахунках, грошових 
коштів, проведення інвентаризації матеріальних цінностей, які належать відділу освіти МРДА ЗО, районному методичному кабінету, позашкільному закладу, централізованій бухгалтерії, господарчій групі створити при відділі освіти МРДА ЗО центральну інвентаризаційну комісію у складі:
Голова комісії:
- Безбородих Т. М. – начальник відділу освіти МРДА ЗО,
Члени комісії:
- Гребенюк І. В. - головний бухгалтер ЦБ,
- Горбань Я. М. – голова ПК,
- Карташова М. Є. – завідуюча районним методичним кабінетом.
  
5. Централізованій бухгалтерії (головному бухгалтеру Гребенюк І. В.): 
1) провести семінар з матеріально – відповідальними особами підвідомчих установ та працівниками ЦБ про порядок проведення інвентаризації та оформлення її результатів (згідно додатку);
2) бухгалтерам матеріального відділу до початку інвентаризації закінчити обробку документів по надходженню та витрачанню матеріальних цінностей, грошових коштів та провести звірку з матеріально – відповідальними особами;
3) матеріали інвентаризації матеріальних цінностей, повністю оформлені, надати центральній комісії по розгляданню матеріалів інвентаризації та відобразити у бухгалтерському обліку (згідно додатку);
4) розрахунки по всім установам звірити на протязі листопада–грудня 2018 року.

6. Контроль за виконанням даного наказу покласти на  головного бухгалтера ЦБ Гребенюк І. В.

  

Начальник   відділу                                              		Т. М. Безбородих
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