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МЕЛІТОПОЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ РАЙОННОЇ

ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

07.09.2018                                                    Мелітополь                                                     № 320
Про збір даних до інформаційно- 

телекомунікаційної системи 

«Державна інформаційна система освіти» 

у 2018/2019 навчальному році 

На виконання наказу Департаменту освіти і науки Запорізької ОДА  06.09.2018         № 0515 «Про збір даних до інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна інформаційна система освіти» у 2018/2019 навчальному році», з метою забезпечення  функціонування інформаційної системи управління освітою «ІСУО»; оновлення даних в Запорізькій обласній освітній мережі zp.isuo.org (далі — освітня мережа) для формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного закладу дошкільної, загальної середньої освіти району на початок 2018/2019 навчального року (форми ЗНЗ-1, ЗНЗ-2, 1-ЗСО, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д-9, ЗВ-1, 85-К), 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною особою за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору закладів освіти Мелітопольського району в 2018/2019 навчальному році Романець Г. П., методиста районного методичного кабінету, електронна адреса: gal.romanec2016@gmail.com. 

2. Керівникам закладів освіти Мелітопольського району забезпечити подання достовірної електронної державної звітності відповідно до графіків (додатки 1, 2, 3), а для цього:

1) призначити уповноваженого працівника за складання, подання державної статистичної звітності в сфері дошкільної та загальної середньої освіти, завантаження даних в інформаційно-телекомунікаційну систему «Державна інформаційна система освіти»     (далі — ІТС «ДІСО»);  за актуальність та достовірність інформації в освітній мережі (zp.isuo.org) по закладах дошкільної та загальної середньої освіти;  за функціонування електронної реєстрації в закладах дошкільної освіти (reg.isuo.org); 
до 10.09.2018

2) надати скановані копії наказів на електронну адресу методиста районного методичного кабінету Романець Г. П. gal.romanec2016@gmail.com, обов’язково вказавши в наказі контактні дані відповідального: П. І. Б. повністю, мобільний телефон, електронну поштову скриньку (у разі зміни працівника, актуалізувати відповідну інформацію в ІТС «ДІСО» протягом 5 робочих днів з моменту такої зміни);

до 10.09.2018
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3)  оновити програмний комплекс «Курс.Освіта» до останніх версій, доступних на сайті розробника (http://ekyrs.org, http://dnz.ekyrs.org) (технічну підтримку проекту здійснює координатор від області Григоренко Олександр Григорович,  електронна адреса: isuo@osvita.zp.ua, група ІСУО Запорізької області в мережі FaceBook: https://www.facebook.com/groups/zp.isuo/); 

07.09.2018

4) забезпечити у кожному закладі освіти оновлення даних (карточки кожного учня  (П. І. Б. учня, дата народження, дата прийому, клас, спеціальні відмітки, відмітки про здоров’я); карточки кожного вчителя (П. І. Б. вчителя, дата народження, пед. кваліфікація, дата отримання/підтвердження останньої пед. кваліфікації, предмет, за яким атестувався, предмети, які викладає, педагогічне звання, дата присвоєння педагогічного звання, спеціальність за дипломом з обов’язковою відміткою предмету, який відповідає даній спеціальності, відмітки про стаж роботи, освіту, спеціальні відмітки, інформація про проходження курсової перепідготовки з обов’язковою відміткою предметів, які відповідають даній перепідготовці, інформацією про педагогічне навантаження для формування звіту     83-РВК); інформацію про навчально-матеріальну базу тощо);

до 10.09.2018

5) перевірити перехід закладів загальної середньої та дошкільної освіти у навчальний період «І семестр 2018/2019 навчального року», згідно з інструкцією на сайті розробника програмного забезпечення;

07.09.2018
6) забезпечити формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного закладу загальної середньої та дошкільної освіти (форма ЗНЗ-1, ЗНЗ-2, 1-ЗСО, 76-РВК, 83-РВК, 85-К, Д-4, Д-5, Д-6, Д-7-8, Д-9, ЗВ-1, 85-К) відповідно до визначеного графіка та у терміни, передбачені Міністерством освіти і науки України;

з 07.09.2018, згідно з термінами
7) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках закладів дошкільної та загальної середньої освіти в обласній мережі щодо учнів (вихованців), співробітників, інформації про заклад освіти: 

· у разі вибуття чи прибуття учнів, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс. Школа» невідкладно (у той же день) та невідкладно забезпечувати оновлення інформації на порталі;
· у закладах освіти району, в яких тимчасово відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів вносити зміну в базу даних «Курс. Школа» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;

8) на порталі електронної реєстрації в заклади дошкільної освіти (https://reg.isuo.org) постійно:
· інформувати громадськість про можливість подачі заявки в електронній формі для зарахування дітей до закладів дошкільної освіти;
· контролювати розгляд заявок на електронну реєстрацію в заклади дошкільної освіти;
· контролювати зарахування дітей у заклади дошкільної освіти відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.
3. Районному методичному кабінету (методисту Романець Г. П.):
1) перевірити:
· актуальність та достовірність інформації на закладці відділу освіти Мелітопольської РДА та, у разі необхідності, оновити її;  
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· оновлення закладами освіти району програмного комплексу «Курс.Освіта», до останніх версій, доступних на сайті розробника (http://ekyrs.org, http://dnz.ekyrs.org); 

· актуальність та достовірність інформації на закладці підпорядкованих закладів освіти, звернувши особливу увагу на кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, сайту, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, розташування закладу на карті, оновлення даних на сайті програмою; 

2)  забезпечити:

· наявність в уповноважених працівників електронного цифрового підпису (далі — ЕЦП), виданого акредитованими центрами сертифікації ключів (далі — АЦСК).  Технічні можливості ІТС «ДІСО» дозволяють опрацьовувати ключі, видані АЦСК ІДД «ДФС» або АЦСК ПАТ КБ «ПРИВАТБАНК»;
· перевірку уповноваженим працівником достовірності та повноти інформації в ITC «ДІСО». За необхідності внести відповідні зміни;
· формування та подання державної статистичної звітності за формами та у визначені терміни в ITC «ДІСО». Уповноважений працівник підтверджує достовірність поданої інформації за допомогою накладання ЕЦП. Після накладання ЕЦП роздруковані за допомогою засобів ITC «ДІСО», підписані і завірені мокрою печаткою оригінали форм державної статистичної звітності надіслати на адресу Департаменту освіти і науки облдержадміністрації: 69107, м. Запоріжжя, проспект Соборний, 164;
· здійснення контролю уповноваженим працівником відповідності електронної та паперової версії поданої інформації, у т.ч. і у випадку коригування паперових звітів. У разі внесення змін та доповнень до паперових звітів після подання в ITC «ДІСО» їх електронних аналогів, невідкладно скасувати електронні звіти в системі, внести відповідні правки та повторно подати їх у встановленому порядку;

· постійний контроль актуальності та достовірності інформації на візитці закладу в освітній мережі. У разі зміни інформації вносити корективи в базу даних «КУРС» невідкладно (у той же день), та невідкладно забезпечувати оновлення інформації на порталі.
4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти  Горєву Н.М.
Начальник відділу





                                  Т. М. Безбородих

Горєва Н.М. 43 13 97

Романець 43 83 76

Юрист вакансія
Аркуш погодження додається

Додаток 1
до наказу начальника

відділу освіти МРДА ЗО

07.09.2018  №320
ПЕРЕЛІК ФОРМ ДЕРЖАВНОЇ СТАТИСТИЧНОЇ ЗВІТНОСТІ

та терміни їх подання до ITC «ДІСО»
1. Зведений звіт денних загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 76-РВК на початок 2018/2019 навчального року.
До 20 вересня 2018 року
2. Відомості про мови навчання та вивчення мови як предмета у загальноосвітніх навчальних закладах за формою Д-7-8 на початок 2018/2019 навчального року.
До 26 вересня 2018 року
3. Зведений звіт вечірніх (змінних) шкіл за формою № ЗВ-1 на початок 2018/2019 навчального року.
До 01 жовтня  2018 року
4. Звіт про кількість дітей шкільного віку за формою № 77-РВК у 2018 році (станом на 1 вересня).
До 05 жовтня 2018 року
5. Відомості про матеріальну базу денних загальноосвітніх навчальних закладів за формою № Д-4 на початок 2018/2019 навчального року.
До 19 жовтня 2018 року
6. Зведений звіт про чисельність і склад педагогічних працівників денних загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 83-РВК (станом на 01 жовтня 2018 року).
До 24 жовтня 2018 року
7. Відомості про групування денних загальноосвітніх навчальних закладів за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями по закладах за формою № Д-6 на початок 2018/2019 навчального року.
До 25 жовтня 2018 року
8. Відомості про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів в денних загальноосвітніх навчальних закладах за формою № Д-5 на початок 2018/2019 навчального року.
До 07 листопада 2018 року
9. Зведений звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 1-ЗСО у 2018/2019 навчальному році.
До 14 грудня 2018 року

Начальник відділу





                                  Т. М. Безбородих

Додаток 2
до наказу начальника

відділу освіти МРДА ЗО

07.09.2018  №320
ПЕРЕЛІК ФОРМ ДЕРЖАВНОЇ СТАТИСТИЧНОЇ ЗВІТНОСТІ,

що подаються закладами дошкільної освіти до ITC «ДІСО» в електронному

вигляді та терміни їх подання

1. Звіт про діяльність дошкільного навчального закладу за формою № 85-К за 2018 рік.
До 28 лютого 2019 року
Начальник відділу





                                  Т. М. Безбородих

Додаток 3
до наказу начальника

відділу освіти МРДА ЗО

07.09.2018  №320
ПЕРЕЛІК ФОРМ ДЕРЖАВНОЇ СТАТИСТИЧНОЇ ЗВІТНОСТІ,

що подаються закладами загальної середньої освіти до ITC «ДІСО» 

в електронному вигляді та терміни їх подання

1.  Звіт денних загальноосвітніх навчальних закладів за формою № ЗНЗ-1 на початок 2018/2019 навчального року (станом на 05 вересня 2018 року).
До 12 вересня 2018 року
2.  Звіт вечірніх загальноосвітніх навчальних закладів за формою № ЗНЗ-2 на початок 2018/2019 навчального року (станом на 05 вересня 2018 року).
До 12 вересня 2018 року
3.  Звіт про чисельність і склад педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 83-РВК на початок 2018/2019 навчального року (станом на 01 жовтня 2018 року).
До 10 жовтня 2018 року
4.  Звіт про продовження навчання для здобуття повної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 1 - ЗСО у 2018/2019 навчальному році.
До 05 грудня 2018 року

Начальник відділу





                                  Т. М. Безбородих

